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СОСТАВЛЕНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕБНОГО ПЛАНА АСПИРАНТА

Индивидуальный учебный план работы является обязательным документом образовательной программы подготовки аспиранта, разрабатываемым на базе программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре научным руководителем совместно с аспирантом. Индивидуальные учебные планы аспирантов, темы научно-квалификационных работ (диссертаций) и кандидатуры научных руководителей обсуждаются на заседаниях отделов прикрепления в течение двух месяцев от даты зачисления аспирантов и рекомендуются к утверждению на Ученом совете института.   Через два месяца от даты зачисления аспирантов Ученым советом ВСЕГЕИ утверждаются темы диссертаций и кандидатуры научных руководителей. 

Индивидуальный учебный план аспиранта включает в себя следующие разделы: 

- пояснительная записка к выбору темы диссертации. Записка содержит обоснование выбора тематики диссертации в письменной форме; 

- план диссертации раскрывает основное содержание диссертации по главам/разделам, параграфам/подразделам; 

- общий план работы составляется на весь период обучения с учетом содержания реализуемой образовательной программы аспирантуры, на которую зачислен аспирант. 
- рабочие планы на учебный год отличаются от общего плана степенью детализации, более подробным описанием объема и содержания планируемых видов работы, а также наличием сведений об их выполнении. 
Формами отчетности являются: экзамен, статья, доклад презентация, написание главы, текст диссертации и т.д. Отметки о выполнении отдельных видов работ проставляются аспирантом в течение учебного года по мере выполнения. 

При заполнении рабочего плана на учебный год необходимо учитывать виды работ: 

освоение дисциплин (обязательных дисциплин, дисциплин по выбору), подготовку и сдачу экзаменов в соответствии с общим планом работы; 

          научно-исследовательская работа (научно-исследовательская деятельность и подготовка диссертации): литературный обзор; написание глав диссертации; научные командировки; лабораторные работы; теоретическая работа; подготовка и публикация статей по теме диссертации; выступление с докладами на научных конференциях, семинарах, выставках и т.п.;

- заключение отдела о работе аспиранта. По Положению об аспирантуре ФГБУ «ВСЕГЕИ» аспирант два раза в год должен пройти промежуточную аттестацию, выступить с докладом-презентацией на заседании отдела, отчитавшись в выполнении Плана. В презентации аспирант рассказывает о выполненной работе, и предлагает рабочий план на следующий период. Отделом дается оценка деятельности аспиранта, отмечается качество выполнения Индивидуального плана, указываются замечания, которые необходимо учесть при составлении плана на новый этап обучения. Решение отдела заносится в раздел «Заключение отдела о работе аспиранта за __-й год обучения», составляется Протокол, на основании которого готовится Приказ о продолжении обучения, переводе аспиранта на следующий учебный год или об отчислении. Для аспирантов последнего года обучения заполняется раздел «Итоги обучения аспиранта»; 

- итоги обучения аспиранта: данный раздел заполняется научным руководителем по итогам обсуждения отчетного доклада аспиранта о работе за весь период обучения. 

По результатам представленного доклада при завершении научно-квалификационной работы (диссертации) отдел подготавливает и направляет на утверждение директору Заключение, в соответствии с п.16 «Положения о присуждении ученых степеней» (№ 842 от 24.09.2013 г. с изменениями  02.07.2016 г.). «Диссертация на соискание ученой степени кандидата наук должна быть научно-квалификационной работой, в которой содержится решение научной задачи, имеющей значение для развития соответствующей отрасли знаний, либо изложены новые научно обоснованные технические, технологические или иные решения и разработки, имеющие существенное значение для развития страны» (Постановление Правительства Российской Федерации № 335 от 21 апреля 2016 г.). 
Контроль выполнения Индивидуального плана осуществляют отделы, к которым прикреплены аспиранты,  отдел аспирантуры и научный руководитель. 
Задачи аспиранта, по каждому году:
За первый год обучения в соответствии с Индивидуальным планом аспирант должен: 
- обосновать и утвердить тему диссертации; 
- составить общий учебный план; 
- составить и согласовать с научным руководителем план диссертации; 
- выполнить обзор литературных источников по теме диссертации;
- провести необходимые лабораторные исследования; 
- написать первую главу диссертационной работы; 
- пройти обучение по обязательным и дополнительным дисциплинам; 
- сдать кандидатские экзамены по истории и философии науки и иностранному языку; 
- подготовить и опубликовать как минимум одну  статью по теме диссертации;
- принять участие в научных конференциях с докладами по теме диссертации; 
- пройти промежуточную аттестацию на заседании отдела – в мае и ноябре по итогам первого года обучения.
За второй год обучения аспирант должен: 
- при необходимости пройти обучение по обязательным и дополнительным дисциплинам; 
- завершить основные исследования по теме диссертации; 
- написать вторую главу (третью) диссертации;

- собрать материал и подготовить основную часть диссертации; 
- подготовить и опубликовать в журналах списка ВАК как минимум одну авторскую статью по теме диссертации; 
- участвовать в научных конференциях; 
- дважды пройти промежуточную аттестацию на заседаниях отдела – в мае и в ноябре по итогам второго года обучения.

За третий-четвертый год обучения аспирант должен: 
- сдать экзамен в объеме кандидатского минимума по специальности; 
- закончить написание диссертации; 
- представить диссертацию отделу, к которому прикреплен, и выступить на заседании отдела с докладом;

- получить Заключение отдела для подачи работы в Диссертационный совет; 
- доработать диссертацию по итогам выступления на отделе; 
- написать автореферат;

- подготовить и сдать в Диссертационный совет работу и необходимые документы; 
- с разрешения Диссертационного совета отдать в печать автореферат диссертационной работы; 
- разослать автореферат.
 Пояснительная записка (обоснование) к выбору темы диссертации
Формулировка темы _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
Актуальность____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

 Цель и задачи исследования _____________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Фактический материал  __________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Предполагаемые научные и практические результаты _______________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Научный руководитель _______________________________

                                                           (подпись, ФИО)

Аспирант ____________________________________________
                                                          (подпись, ФИО)
Обоснование состоит из описания объекта исследования, изложения и доказательства актуальности темы, ожидаемой практической (теоретической) значимости, раскрытия предмета исследования, научной новизны, возможности апробации, объяснение структуры работы. Действия, которые нужно предпринять при составлении обоснования, можно разделить на несколько шагов.

Формулирование темы. Изначально выбранное название диссертации нередко не окончательное и в процессе исследований ее формулировка может меняться. Важно отразить  задачу, которую собирается решить аспирант, а также предмет и объект работы. Базовой основой для формулирования темы служит паспорт специальности. Для формулирования темы целесообразно прибегнуть к помощи научного руководителя.

Актуальность работы. При характеристике актуальности работы важно показать, что решаемая задача востребована в науке и практике, поэтому  необходима теоретическая проработка темы. В части, касающейся актуальности, важно перечислить научные работы, выполненные по аналогичной, смежной тематике другими учеными за пять лет, подчеркнуть задачи, решенные ими и оставленные без решения. Критическое рассмотрение результатов предыдущих исследований поможет определить задачи, которые аспиранту следует решить. Обоснование затрагивает тему лишь в той форме, которая рассматривается на данном этапе, будучи выбранной соискателем для диссертации, поэтому подробно описывать всю проблематику этого направления не нужно.

Цель и задачи исследования.  Формулирование цели и задач исследования вытекает из актуальности, определившей круг вопросов, нуждающихся в разрешении. Цель следует сформулировать так, чтобы она дала ответ: как добиться решения задач, вытекающих из темы исследования.

Таким образом, цель является своеобразным уточнением темы. Для достижения цели ставятся задачи. Задачи – это вопросы к цели. Могут быть 3-4 основных вопроса практического и теоретического характера. Вопросы должны быть такими, чтобы ответы на них позволяли достичь цели исследования. 

Фактический материал. В этом разделе следует указать, какой фактический материал и в каком объеме предполагается использовать для специальных исследований: полевой, лабораторный, какие методы анализов необходимы для решения поставленных задач.

Научные результаты. Желательно описать научные результаты, добиться которых предполагает аспирант, новизну работы. Увязать элементы, составляющие новизну, с задачами и целью работы. 

(В дальнейшем текст, описывающий научную новизну, должен излагать то, что в данном исследовании было сделано впервые, каких именно результатов, не встречающихся в аналогичных работах, добился аспирант, что уникального было определено им, какие вопросы решены, какие инновационные выводы сделаны.)
Практические результаты. В этом разделе нужно изложить возможность применения результатов на практике. Если исследованием предусмотрено практическое внедрение результатов, важно указать, где именно их предполагается применять, каким образом. Не следует увлекаться теориями и фантазиями. Советы по внедрению должны быть четкими и реализуемыми в нынешних условиях. 

На последнем этапе обоснования указываются дополнительные материалы по теме исследования, имеющиеся у аспиранта. Это может быть список научных работ, касающихся исследуемой тематики, магистерская диссертация, описание опыта работы в различных проектах, участие в конференциях. 

Когда обоснование темы диссертации согласовано с научным руководителем, она и Индивидуальный план обсуждаются на заседании отдела, а после этого обсуждения, тема должна быть представлена в Ученый совет. После рассмотрения и утверждения темы, кандидатуры научного руководителя  Ученым советом, они утверждаются Приказом директора.

Обоснование для выбранной темы должно быть продумано на этапе собеседования при допуске к вступительным экзаменам. Составлять обоснование аспирант должен лично сам, но допускается обращаться за помощью и консультациями не только к научному руководителю, но и к другим специалистам.

ПЛАН НАУЧНО-КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ (ДИССЕРТАЦИИ)
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1. План подготовки статей, докладов, текста диссертации

	Наименование статей по теме диссертации
	Планируемый срок исполнения
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3.1. Рабочий план первого года подготовки (первое полугодие)
	Основные разделы работы 
(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований и пр., написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения
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Аспирант ____________________Научный руководитель_____________
Аттестация аспиранта научным руководителем и рекомендации по дальнейшей работе

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Утверждение аттестации


	

	

	

	

	


В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.
3.2. Рабочий план первого года подготовки (второе полугодие)
	Основные разделы работы 

(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения
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	Фактически (заполняется научным руководителем)
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Аттестация аспиранта научным руководителем и рекомендации по дальнейшей работе
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В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.

3.3. Рабочий план второго года подготовки (первое полугодие)
	Основные разделы работы
(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения

	
	По плану
	Фактически (заполняется научным руководителем)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Аспирант _____________________Научный руководитель____________

Аттестация аспиранта научным руководителем и рекомендации по дальнейшей работе

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Утверждение аттестации


	

	

	

	


В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.
3.4. Рабочий план второго года подготовки (второе полугодие)

	Основные разделы работы 

(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения

	
	По плану


	Фактически (заполняется научным руководителем)
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В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.

3.5. Рабочий план третьего года подготовки (первое полугодие)

	Основные разделы работы 

(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения

	
	По плану


	Фактически (заполняется научным руководителем)
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В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.

3.6. Рабочий план третьего года подготовки (второе полугодие)
	Основные разделы работы 
(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения

	
	По плану
	Фактически (заполняется научным руководителем)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Аспирант ___________________Научный руководитель_______________

Аттестация аспиранта научным руководителем и рекомендации по дальнейшей работе

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Утверждение аттестации


	

	

	

	


В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.
3.7. Рабочий план четвертого года подготовки (первое полугодие)
	Основные разделы работы 

(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения

	
	По плану


	Фактически (заполняется научным руководителем)
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В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.

3.8. Рабочий план четвертого года подготовки (второе полугодие)

	Основные разделы работы 

(работа над источниками и литературой, проведение экспериментальных и теоретических исследований, написание и оформление диссертации)
	Сроки выполнения

	
	По плану
	Фактически (заполняется научным руководителем)
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В аттестации отмечается: выполнение аспирантом плана исследовательских работ по теме, их качество и научная значимость, возможность выполнения намеченных исследований и представления диссертации в установленный срок, целесообразность оставления в аспирантуре.

11. ЗАКЛЮЧЕНИЕ научного руководителя о состоянии диссертационной работы и выполнении аспирантом учебного плана в связи с окончанием аспирантуры

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


В заключении отмечается: выполнение учебного плана, научный уровень проведенных исследований по теме и теоретической подготовки аспиранта, значимость рекомендаций для внедрения предложений, отраженных в диссертации.
